湖南省消防协会团体标准制定管理规定
（征求意见稿）

第一章
总则

第一条　为贯彻落实国务院《深化标准化工作改革方案》（国发〔2015〕13号）要求，进一步深化标准化工作改革工作，加强技术标准体系建设，推动社会团体先进性技术标准的制定、推广和应用，结合我省消防行业实际，制定本规定。
第二条　湖南省消防协会标准化技术委员会（以下简称消防标委会）是湖南省消防协会的专业技术组织，负责消防协会标准化技术归口工作。消防标委会由湖南省消防协会负责领导和管理。
第三条　消防行业类团体标准的制定，应本着开放、公平、透明、协商一致、促进消防安全事业发展和交流的原则。
第二章　团体标准制定流程
第四条  团体标准的制定流程需经过申请及立项、起草、征求意见、送审、报批及发布五个步骤，各个步骤的具体事宜见第五条至第九条。
第五条　申请及立项。
为了充分发挥各界的积极性，任何单位和个人都可以向消防标委会提出标准制、修订的建议和申请。申请时应提交如下材料：
1、《湖南省消防协会标准制修订项目申请书》一式两份（见附件）； 
2、科研报告或调研报告（有科研项目支撑的提交）；
3、相关部门征求意见复函或会议纪要（涉及多个相关行业主管部门的提交）； 
4、专利相关证明及专利持有人授权文件（涉及专利的提交）。

协会将对申请进行形式审查，审查的内容包括提案主体的技术能力、提案材料是否齐全、信息填写是否完整、提案是否具备行业先进性和创新性等。在收到申请后二十五个工作日内，将申请审查结果反馈给申请主体。
申请审查通过后，协会将审查通过结果在协会网站予以公示，公示期限不少于5个工作日，团体成员可在公示期内反馈意见。
第六条　起草
团体标准的起草单位应对标准的相关事宜，开展调查分析、实验和验证等工作，在立项规定的时间内完成团体标准技术内容的起草。起草单位应对团体标准起草过程中出现的关键性技术内容的形成依据或理由，通过条文说明的形式予以说明解释。
第七条　征求意见
标准主要负责起草单位在调查研究、试验验证的基础上，提出标准征求意见稿（包括附件），报送消防标委会，在协会网站进行公示，并送有关委员以及有代表性的单位和个人征求意见，征求意见时间不少于5个工作日。标准主要负责起草单位对所提意见进行综合分析后，对标准征求意见稿进行修改，形成标准送审稿报秘书处。
第八条　送审
秘书处将标准送审稿送主任委员初审后，根据标准内容，推荐成立标准评审委员会，召开专门会议对标准进行审查。评委会由相关专业的委员随机抽取组成，人数不得少于5人。秘书处应在会议前一周，将标准送审稿（包括附件）提交给审查者。审查时原则上应协商一致，如需表决，必须有评委会委员的五分之三以上同意，方为通过（会审时未出席会议，也未说明意见者，按弃权计票）。对有分歧意见的标准或条款，须有不同观点的论证材料。审查标准的投票情况应以书面材料记录在案，作为标准审查意见说明的附件。
第九条　报批及发布
审查通过的标准送审稿，由标准主要负责起草单位根据审查意见进行修改，按要求提出标准报批稿及其附件，送消防标委会秘书处。标准报批稿经秘书处复核、主任委员审核同意后，由消防标委会统筹确定标准编号及发布时间等，并报湖南省消防协会登记备案。
第三章　团体标准的编写
第十条　与外部标准的协调
编制团体标准前宜充分搜集相应标准化对象的中国国家标准、国际标准和其他区域标准、其他国家国家标准以及其他团体标准，如果已有团体外标准能满足本团体成员的需求，则鼓励团体成员直接应用这些标准（特别指国际标准和中国国家标准）；如果团体外标准不能满足本团体成员的需求，则再制定本团体的团体标准。
第十一条　编写原则
团体宜参照GB/T 1.1制定统一的标准编写规则，包括其标准的结构、起草方法、格式、版式等内容，以确保本团体标准的适用性和协调性。 其标准（特别是系列标准或一项标准的不同部分）的结构（例如，相对应章、条编号的顺序等）、文体（例如，类似或相同条款的措辞等）和术语宜保持一致。 团体标准编写中涉及如下方面的内容时，宜遵守相关基础通用国家标准的规定。
第十二条　结构和体系
团体在编制团体标准时，其结构可参考如下体例： 
a)  封面（必备的）； 
b)  目次； 
c)  前言（必备的）； 
d)  引言； 
e)  标准名称（必备的）； 
f)  范围（必备的）；
g)  规范性引用文件； 
h)  术语和定义； 
i)  主体内容（必备的）； 
j)  资料性附录； 
k)  规范性附录； 
l)  参考文献； 
m)  索引。
第十三条　团体标准编号宜由团体标准代号、团体代号、团体标准顺序号和年代号组成。其中，团体标准代号是固定的，为大写拉丁字母“ T”；湖南省消防协会团体代号为HNFPA。示例： T/HNFPA 01—2015
第四章　团体标准的推广和应用
第十四条　消防标委会将利用适宜的培训、论坛、媒体等技术传播与交流途径，宣传和推广本协会制定或通过本协会牵头制定的标准。 
第十五条　消防标委会针对适宜的团体标准，在适宜的时间建立基于协会标准的统一认证体系。
第五章 附 则

第十六条 本规定由湖南省消防协会标准化技术委员会负责解释。

第十七条 本规定自全体委员会通过之日起生效。

附件：

项目编号:     

湖南省消防协会标准制修订项目申请书

	项目名称：
	                                     

	项目申请单位：
	                                     

	项目负责人：
	                                     

	填报日期：
	                                     


湖南省消防协会制

	项目

责任

单位

信息
	单位名称
	 
	邮政编码
	 

	
	通讯地址
	 
	单位所在地
	

	
	法人代表
	 
	组织机构代码
	 

	
	联系人
	 
	联系电话
	 

	项目

负责

人信

息
	姓名
	
	性别
	

	
	身份证号码
	
	最高学历
	

	
	职称
	
	从事专业
	

	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	项目

基本

情况
	项目名称(中文)
	

	
	项目名称(英文)
	

	
	制定或修订
	
	被修订标准号
	

	
	采用国际标准
	
	采标号
	        

	
	一致性程度标识
	
	采标中文名称
	

	
	标准类别
	
	ICS分类号
	

	责任

单位

简介
	

	一、目的意义


	二、范围和主要技术内容


	三、国内外情况简要说明


	四、项目进度安排




	五、项目的主要人员情况

	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	职务/职称
	学历
	从事专业
	项目任务分工
	所在单位

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


	六、项目合作单位意见：

	项目合作单位意见：

（盖章）

单位负责人签字：  

                 年   月   日
	项目合作单位意见：

（盖章）

单位负责人签字：      

                 年   月   日

	项目合作单位意见：

单位负责人签字：
（盖章）

                  年   月   日
	项目合作单位意见：

单位负责人签字：

（盖章）

                  年   月   日

	 七、消防协会标准委员会意见：                                                 

（盖章）

年    月   日         


	八、消防协会意见：

（盖章）

年    月   日
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